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公务出⾏、公务接待、礼品往来、婚丧喜庆……这份⼋项规定禁⽌清
单请查收！

2012年12⽉4⽇，中央⼋项规定出台，8年来，作⻛建设⼀直在路上。

⼋项规定，改变你我。公务出⾏、公务接待、礼品往来、婚丧喜庆中，下⾯这些⾏为

千万不能做！

01 国内公务出⾏

1.“三个不得”

（1）出差⼈员不得向接待单位提出正常公务活动以外的要求；

（2）不得在出差期间接受违反规定⽤公款⽀付的宴请、游览和⾮⼯作需要的参观；

（3）不得接受礼品、礼⾦和⼟特产品等。

2.责任追究

（1）单位⽆出差审批制度或出差审批控制不严的；

（2）虚报冒领差旅费的；

（3）擅⾃扩⼤差旅费开⽀范围和提⾼开⽀标准的；

（4）不按规定报销差旅费的；

（5）转嫁差旅费的。

3.“三个严禁”

（1）严禁⽆实质内容、⽆明确公务⽬的的差旅活动；

（2）严禁以任何名义和⽅式变相旅游；

（3）严禁异地部⻔间⽆实质内容的学习交流和考察调研。

4.组织开展参观活动
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（1）要严格执⾏计划安排，不得擅⾃改变路线、延⻓⽇程、增加地点。禁⽌借机组

织到其他⻛景名胜区公款旅游；

（2）严格控制活动规模，坚持勤俭节约，不得互相攀⽐、奢侈浪费。学习参观的⻝

宿⾏费⽤依照财务规定由组织单位承担，不得增加所到地⽅、单位的负担。

5.坚决纠正和查处以⾰命传统和爱国主义教育为名组织到其他⻛景名胜区公款旅游的

⾏为

发现违反规定的问题，要及时进⾏批评教育并督促纠正。对于情节严重、造成恶劣影

响的，要严肃查处并追究有关领导和组织者的责任。

02 国外公务出⾏

1.不予报销并追责

（1）违规扩⼤出国经费开⽀范围的；

（2）擅⾃提⾼经费开⽀标准的；

（3）虚报团组级别、⼈数、国家数、天数等，套取出国经费的；

（4）使⽤虚假发票报销出国费⽤的。

2.责任追究

（1）虚报出国（境）公务骗取批准的；

（2）购买、伪造邀请函或者编造虚假⽇程骗取批准的；

（3）采取伪造个⼈身份、资料等形式，安排与出国（境）公务⽆关⼈员出国（境）

的；

（4）避开主管部⻔委托⾮主管部⻔办理因公出国（境）审核审批⼿续的；

（5）违反因公出国（境）管理规定，将⼀个团组拆分为若⼲团组报批或者审核审批

的；

（6）其他违反因公出国（境）审核审批管理规定的。

3. 禁⽌公款出国（境）旅游

给予记过或者记⼤过处分；情节较重的，给予降级或者撤职处分；情节严重的，给予

开除处分；组织⽤公款出国（境）旅游的，给予降级或者撤职处分；情节严重的，给

予开除处分。

4. 禁⽌组织以营利为⽬的的跨地区、跨部⻔团组⽤公款出国（境）
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给予记过或者记⼤过处分；情节较重的，给予降级或者撤职处分；情节严重的，给予

开除处分。

5. 禁⽌绕道安排⾏程

擅⾃批准或者同意延⻓在国（境）外停留时间，绕道安排⾏程，或者到未经批准进⾏

公务活动的国家（地区）、城市，造成不良影响或者经济损失的，给予警告、记过或

者记⼤过处分；情节较重的，给予降级或者撤职处分；情节严重的，给予开除处分。

6. 党政⼲部因公出国（境）“四个不得”

（1）不得挪⽤其他公共资⾦；

（2）不得由企事业单位出资或补助；

（3）不得向下属机构和地⽅摊派；

（4）不得⽤公款报销违反规定持因私证件出国（境）的费⽤。

7. 严肃查处公款出国（境）旅游案件

（1）虚报出国（境）任务、通过购买邀请函骗取批准的案件；

（2）擅⾃更改⾏程，增加出访国家、地区或城市，延⻓境外停留时间的案件；

（3）党政⼲部挪⽤其他公共资⾦，由企事业单位出资或补助，向下属机构或地⽅摊

派出国（境）费⽤等案件。除严肃追究有关⼈员的责任外，公款出国（境）旅游的费

⽤，⼀律由团组成员个⼈承担。

8. 严格执⾏各项经费开⽀标准

不得擅⾃突破，严禁接受或变相接受企事业单位资助，严禁向同级机关、下级机关、

下属单位、企业、驻外机构等摊派或转嫁出访费⽤。

9. 出访团组与我国驻外使领馆禁⽌⾏为

出访团组与我国驻外使领馆等外交机构和其他中资机构、企业之间：

（1）⼀律不得⽤公款相互宴请；

（2）⼀律不得以任何名义、任何⽅式互赠礼品或纪念品。

03 公务接待

1. 接待单位“五个不得”
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（1）不得超标准接待；

（2）不得组织旅游和与公务活动⽆关的参观；

（3）不得组织到营业性娱乐、健身场所活动；

（4）不得安排专场⽂艺演出；

（5）不得以任何名义赠送礼⾦、有价证券、纪念品和⼟特产品等。

2. 严禁以招商引资为名超标准、超范围接待

地⽅各级政府因招商引资等⼯作需要，接待除国家⼯作⼈员以外的其他因公来访⼈

员；严禁扩⼤接待范围、增加接待项⽬，严禁以招商引资为名变相安排公务接待。

3. “四个禁⽌”

（1）禁⽌异地部⻔间没有特别需要的⼀般性学习交流、考察调研；

（2）禁⽌重复性考察；

（3）禁⽌以各种名义和⽅式变相旅游；

（4）禁⽌违反规定到⻛景名胜区举办会议和活动。

4. 国内公务接待范围

接待单位应当严格控制国内公务接待范围，不得⽤公款报销或者⽀付应由个⼈负担的

费⽤。

5. 国内公务接待迎送禁⽌⾏为

（1）不得在机场、⻋站、码头和辖区边界组织迎送活动；

（2）不得跨地区迎送；

（3）不得张贴悬挂标语横幅；

（4）不得安排群众迎送；

（5）不得铺设迎宾地毯；

（6）地区、部⻔主要负责⼈不得参加迎送；

（7）严格控制陪同⼈数，不得层层多⼈陪同。

6. 国内公务接待⽤餐注意事项

⼯作餐应当供应家常菜，不得提供⻥翅、燕窝等⾼档菜肴和⽤野⽣保护动物制作的菜

肴，不得提供⾹烟和⾼档酒⽔，不得使⽤私⼈会所、⾼消费餐饮场所。

7. 国内公务接待费禁⽌事项
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禁⽌在接待费中列⽀应当由接待对象承担的差旅、会议、培训等费⽤，禁⽌以举办会

议、培训为名列⽀、转移、隐匿接待费开⽀；禁⽌向下级单位及其他单位、企业、个

⼈转嫁接待费⽤，禁⽌在⾮税收⼊中坐⽀接待费⽤；禁⽌借公务接待名义列⽀其他⽀

出。

8. 不得纳⼊公务接待范围

国家⼯作⼈员不得要求将休假、探亲、旅游等活动纳⼊国内公务接待范围。

04 礼品往来

1. 未按期登记、上交礼品

对于收受后应登记、上交的礼品在规定期限内不登记或不如实登记、不上交的，由所

在党组织、⾏政部⻔或纪检监察机关责令其登记、上交，并给予批评教育或者党纪政

纪处分。

2. 不得接受单位或者个⼈的礼品、礼⾦

（1）管理和服务的对象；

（2）主管范围内的下属单位和个⼈；

（3）外商、私营企业主；

（4）其他与⾏使职权有关系的单位和个⼈。

3. 不得假借名义或者以变相形式赠送和接受礼品

（1）以鉴定会、评⽐会、业务会、订货会、展销会、招待会、茶话会、新闻发布

会、座谈会、研讨会以及其他会议的形式；

（2）以祝贺春节、元旦、国庆节、中秋节和其他节假⽇的名义；

（3）以试⽤、借⽤、品尝、鉴定的名义；

（4）以祝寿、⽣⽇、婚丧嫁娶的名义；

（5）以其他形式和名义。

4. 不得赠送、接受或索取礼品

国家⾏政机关及其⼯作⼈员为谋取不正当利益⽽赠送、接受或者索取礼品的，按照国

家有关惩治⾏贿、受贿的法律、法规处理。
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5. 不得接受礼⾦和有价证券

在公务活动包括礼仪庆典、新闻发布会和经济活动中，不得以任何名义和变相形式接

受礼⾦和有价证券。凡违反规定接受礼⾦和有价证券者，要坚决追究，根据数额多少

和情节轻重，给予党纪、政纪处分。对索要或暗示对⽅赠送礼⾦和有价证券的，要从

重处分。触犯刑律的，要依法惩处。

6. 不得赠送礼⾦和有价证券

各地区、各部⻔、各单位（包括企业、事业单位）不得以业务会、招待会、订货展销

会、新闻发布会等各种会议和礼仪、庆典、纪念、商务等各种活动及其他的形式或名

义，向党政机关及其⼯作⼈员赠送礼⾦和有价证券。凡违反规定的，要追究有关领导

的责任。

7. 涉外活动接受的礼⾦和有价证券

各级党政机关及其⼯作⼈员在涉外活动（包括与华侨和港澳台同胞交往活动）中，由

于难以谢绝⽽接受的礼⾦和有价证券，必须在⼀个⽉内全部交出并上缴国库。凡不按

期交出的，以贪污论处。

8. 坚决刹住中秋国庆期间公款送礼等不正之⻛

（1）严禁⽤公款送⽉饼送节礼；

（2）严禁⽤公款⼤吃⼤喝或安排与公务⽆关的宴请；

（3）严禁⽤公款安排旅游、健身和⾼消费娱乐活动；

（4）严禁以各种名义突击花钱和滥发津贴、补贴、奖⾦、实物。

9. 严禁公款购买印制寄送贺年卡等物品

（1）严禁⽤公款购买、印制、邮寄、赠送贺年卡、明信⽚、年历等物品。涉及外

事、港澳台事务、侨务等⼯作需要不在此限，但也要提倡节俭；

（2）要严肃财经纪律，强化审计监督，相关费⽤不准转嫁摊派，⼀律不予公款报

销。

10. 严禁元旦春节期间公款购买赠送年货节礼

（1）严禁⽤公款购买赠送烟花爆⽵、烟酒、花卉、⻝品等年货节礼（慰问困难群众

职⼯不在此限）；

（2）要严肃财经纪律，强化审计监督，相关费⽤不准转嫁摊派，⼀律不予公款报

销。
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11. 不得索取礼品

在对外公务活动中，不得私相授受礼品，不得以明示或者暗示的⽅式索取礼品。

05 婚丧喜庆

1. 封建迷信活动

严禁举办宣扬封建迷信、⽂化糟粕的节庆活动。

2. 纪念性庆典

严格控制举办机关单位成⽴、⾏政区划变更的纪念性庆典。直辖市、省会（⾃治区⾸

府）城市及副省级城市⼀般不举办城市周年庆典，市（地）、县（市）不得举办任何

形式的周年庆典活动。

3. 周年庆典活动

学校、医院、科研院所等事业单位⼀般不举办周年庆典活动，逢⼗逢百周年等确需举

办的，应当按规定报批。

4. 奠基和竣⼯庆典活动

各级党政机关不得举办楼堂馆所奠基和竣⼯庆典活动。

5. 联合举办

中央和国家机关及其所属机关、事业单位等原则上不得与地⽅联合举办（包括主办、

协办、赞助、⽀持等名义）节庆活动，确需联合举办的，应当按审批权限报党中央、

国务院或主管部⻔批准。

6. 不得收取费⽤

举办单位承担评⽐达标表彰项⽬全部费⽤，不得以任何⽅式向参评单位和个⼈收取费

⽤。

7. 不得转嫁节庆活动经费



2021/3/8 公务出行、公务接待、礼品往来、婚丧喜庆……这份八项规定禁止清单请查收！

https://mp.weixin.qq.com/s?__biz=MzI5MTYyOTI5NA==&mid=2247492267&idx=2&sn=d14743a19135cfdf4717dffd9a3ea0b1&chksm=ec0f132adb789a3c3a9bc6… 8/9

举办节庆活动应当坚持厉⾏节约，严格控制活动规模和开⽀，所需经费实⾏谁举办谁

负责，由举办单位承担，不得向下级单位、企业和个⼈转嫁费⽤。

8. 财务收⽀管理

不得借举办活动发放礼⾦、礼品、贵重纪念品和各种有价证券、⽀付凭证，不得重⾦

邀请各类名⼈参与活动，不得利⽤节庆活动为单位或者个⼈谋取私利。

9. 领导⼲部出席节庆活动需报批

严格控制县处级以上领导⼲部（包括离退休领导⼲部）出席节庆活动。未经批准，领

导⼲部不得出席各类节庆活动，不得在活动中挂名任职、发贺信贺电、题词、剪彩

等。领导⼲部原则上不得出席与本职⼯作⽆关的节庆活动。

10. 严禁擅⾃举办活动

对擅⾃举办活动，违规邀请领导⼲部出席以及领导⼲部违规出席活动，以举办活动为

由向基层、企业和群众收费、摊派、拉赞助，挥霍浪费、滥发钱物等违规违纪⾏为，

依照有关规定严肃处理。

11. 严禁借机敛钱

严禁党员、⼲部特别是领导⼲部在丧事活动中⼤操⼤办、铺张浪费，严禁借机收敛钱

财。

12. 严格控制党政机关举办⽂艺晚会

（1）不得使⽤财政资⾦举办营业性⽂艺晚会；

（2）不得使⽤财政资⾦⾼价请演艺⼈员，不得使⽤国有企业资⾦⾼价捧“明星”、

“⼤腕”，坚决刹住滥办节会演出、滥请⾼价“明星”、“⼤腕”的歪⻛；

（3）原则上不得使⽤财政资⾦为公祭、旅游、历史⽂化、特⾊物产、⾏政区划变

更、⼯程奠基或竣⼯等节庆活动举办⽂艺晚会；

（4）不得与企业联名举办⽂艺晚会和节庆演出；

（5）不得利⽤⾏政权⼒向下级事业单位、企业以及个⼈摊派所需经费；

（6）中央和国家机关及其所属机关、事业单位等原则上不得与地⽅联合举办⽂艺晚

会和节庆演出。

来源：中国方正出版社微信公众号；转载仅用于学习与交流！



2021/3/8 公务出行、公务接待、礼品往来、婚丧喜庆……这份八项规定禁止清单请查收！

https://mp.weixin.qq.com/s?__biz=MzI5MTYyOTI5NA==&mid=2247492267&idx=2&sn=d14743a19135cfdf4717dffd9a3ea0b1&chksm=ec0f132adb789a3c3a9bc6… 9/9

喜欢此内容的⼈还喜欢

“⼩⾦库”的收⽀、管理类型和审计查处⽅

审计之家

巡察⼯作财务审查与审计的结合点

审计之家

审计挪⽤专项资⾦的⼏种基本⽅法

审计观察

“⼩⾦库”的收⽀、管理类型和审计查处⽅法

巡察⼯作财务审查与审计的结合点

审计挪⽤专项资⾦的⼏种基本⽅法

javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);

